Kozosségi szolgalat szervezésével kapcsolatos szabalyzat a Nyiregyhazi SZC

Banki Donat Miiszaki Technikum és Kollégiumban

1. A kozosségi szolgdlatra vonatkozo jogszabdly
A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet,
melynek fontosabb pontjai:
» 25.8§ (1) A szakképzo intézmény altal hasznalt nyomtatvany
7. a kozosségi szolgalati lap
> 28.8§ (1) A torzslap
(3) Az egyéni torzslap tartalmazza
f) a kozosségi szolgalat teljesitésével kapcsolatos adatokat,
> 30. § (1) Az oktat6 a kotelezo foglalkozasokrol az drarendnek megfelelden naplot vezet.
(6) Az értékeld naplorész
d) a kozosségi szolgalat teljesitésével kapcsolatos adatokat tartalmazza.
> 107.§
(1) A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének feltétele legalabb oOtven ora
kozosségi szolgalat teljesitése.
(2) A szakképz6 intézmény feladata és az igazgat6 feleldssége a tanuld valasztasa alapjan a
kozosségi szolgdlat megszervezése ¢és annak teljesitésére idokeret biztositdsa. Az
osztalyfonok vagy az ezzel a feladattal megbizott oktatd a tanuld elémenetelét rogzitd
dokumentumokban az iratkezelési szabalyok megtartasaval nyilvantartja és folyamatosan
vezeti a kozosségi szolgalattal 6sszefliggd egyeéni vagy csoportos tevékenységet.
(3) A kozosségi szolgalat keretel kozott
a) az egészségiigyi,
b) a szocialis és karitativ,
¢) az oktatasi,
d) a kulturalis és kozosseégi,
e) a kdrnyezet- és természetvédelemi,
f) a katasztrofavédelmi,
g) a rendvédelmi szerveknél biin- és balesetmegeldzési teriileten folytathatd tevékenység.
(4) A kozosségi szolgalat a szakképzd intézményben meghatarozott munkakori feladatok

ellatasara nem iranyulhat.



(5) A tanulot fogado szervezetnek a (3) bekezdés a) és g) pontjaban meghatarozott
tevékenységi teriileten minden esetben, a (3) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
esetekben sziikség szerint mentort kell biztositania. A k6zosségi szolgalatot koordinald
oktatdé az otven oran beliil — szlikség szerint a mentorral kozosen — legfeljebb 6toras
felkészitd, majd legfeljebb 6toras zard foglalkozast tart.
(6) A kozosségi szolgalat teljesitése keretében egy oran hatvan perc kozosségi szolgalati
idot kell érteni azzal, hogy a helyszinre utazas és a helyszinrél hazautazas ideje nem
szamithato be a teljesitésbe.
(7) A kozosségi szolgalat soran a tanulod naplét koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy
mikor, hol, milyen id6keretben és milyen tevékenységet folytatott.
(8) A kozosségi szolgalat dokumentalasanak kotelez6 elemeként
a) a tanulonak k6zosségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitoltenie, amely tartalmazza a
kozosségi szolgalatra valo jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét és idejét,
valamint a kiskoru tanulé torvényes képviseldjének egyetértd nyilatkozatat,
b) a naploban és a torzslapon a kijelolt oktatonak dokumentalnia kell a kozdsségi szolgalat
teljesitését,
C) a szakképzd intézmény a kozosségi szolgalat teljesitésérdl a tanuldi jogviszony tanév
kdzbeni megsziinésekor igazolast allit ki két példanyban, amelybdl egy példany a tanulonal,
egy pedig a szakképz6 intézménynél marad,
d) a szakképz6 intézmény a kozdsségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az
iratkezelési szabélyzataban rogziti,
e) a szakképz0 intézményen kiviili kiilsd szervezet €s kozremiikodé mentor bevonasakor a
szakképz6 intézmény és a felek egyiittmiikodésérél megallapodast kell kotni, amelynek
tartalmaznia kell a megallapodast alair6 felek adatain és vallalt kotelezettségein tul a
foglalkoztatas idOtartamat, a végzett tevékenységeket, a mentor nevét és feladatkorét.

» 2. melléklet a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelethez

Zaradékok

42 Igazolom, hogy a tanul6 a .../... tanévben ... 6ra kdzosségi szolgalatot teljesitett

43 A tanul6 teljesitette a rendes érettségi vizsga megkezdéséhez sziikséges kozdsségi

szolgalatot.

» 4. melléklet a 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelethez

Irattari terv

30 B.27. K6z0sségi szolgalat teljesitésérdl sz616 dokumentum



2. A kozosségi szolgdlat helyszinei

A koz06sségi szolgalat kétféle helyszinen, a Nyiregyhazi SZC Banki Donat Miiszaki Technikum

¢s Kollégiumban (helyben) vagy iskolan kiviili szervezetnél valosithato meg.

2.1. Helyben ellathat6 tevékenységek:

TEVEKENYSEG

IGAZOLHATO
IDOTARTAM

IGAZOLO SZEMELY

didkoénkormanyzati munka

- verébavato szervezése €s
bonyolitasa maximum 3-3
ora

- focikupa szervezése,
bonyolitdsa maximum 4 6ra
- didknap szervezése,
bonyolitdsa maximum 4-4
ora

- évzaro Osszejovetel
szervezése, bonyolitasa

maximum 2-2 6ra

diakonkormanyzatot segitd
oktatd és DOK patronald

igazgatohelyettes

iskolai rendezvények
alkalmaval a helyszin be- és

visszarendezése,

2-2 6ra

a berendezést/kipakolast
koordinal6 oktatod és

igazgatohelyettes

iskolai rendezvényeken

hangositas

- proba + rendezvény

maximum 5 Ora (egyszeri)

igazgatohelyettes

iskolai tinnepségeken vald
szereplés (oktober 23.,

Karéacsony, marcius 15.)

- felkészito foglalkozas
maximum 3 éra

- eldadas: 1 ora

musor készitéséért felelos

oktat6 és igazgatohelyettes

palyavalasztasi kiallitas

- rendezvény idStartama

(maximum 3 6ra/nap)

a feladattal megbizott oktato

¢s igazgatohelyettes

Didknagykdveti tevékenység,

az intézmény népszeriisitése

- felkészito foglalkozas 1

ora

a feladattal megbizott oktatd

és igazgatohelyettes




- helyszini el6adas 2 ora

varosi, iskolai miisor - felkészitd foglalkozas feladattal megbizott oktato,
szervezése, elokészitése maximum 3 éra osztalyfonok és

- el6adas: 1 6ra igazgatohelyettes
didkmentori munka - alkalmanként 1 ora a feladattal megbizott oktato

¢s igazgatohelyettes

osztalyk6zosségben vallalt - alkalmanként 3 6ra osztalyfonok

feladatok

iskolai konyvtarhoz - ténylegesen elvégzett konyvtaros oktato és
kapcsolddo feladatok munka id6étartama osztalyfonok

az iskola miiszaki allapota és | ténylegesen elvégzett | feladattal megbizott oktato,
kornyezetének javitasa | munka iddtartama, betartva | osztalyfonok és

érdekében végzett munka a torvényi eldirasokat igazgatohelyettes

2.2. Kiilso szervezet bevonasaval végezheto tevékenységek:
Iskolan kiviili szervezet bevonéasakor a Nyiregyhazi SZC Béanki Donat Miiszaki Technikum és
Kollégium ¢és az adott iskolan kiviili szervezet egyiittmitkodési megallapodast kot. Kozosségi
szolgéalat teljesitése csak abban az esetben igazolhatd, ha olyan szervezetnél végezte a tanulo,
mellyel kotott a Nyiregyhdzi SZC Banki Donat Miszaki Technikum és Kollégium
egyiittmikodeési megallapodast. Amennyiben a tanuld olyan szervezetnél kivan kozdsségi
szolgalatot végezni, amellyel az iskolanak nincs megallapodasa, azt a tevékenység megkezdése

elott jeleznie kell az iskolavezetésnél.

3. A kozosségi szolgdlatra vonatkozo kiegészité jogszabdlyok, szakmai

ajanlasok

» 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

» A 100/1997. (VL. 13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadéasarol

» 326/2013. (VIIL. 30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992, évi XXXIIL. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

» 2005. évi LXXXVIIL. torvény a kozérdeki onkéntes tevékenységrol

» 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és

alkalmazasarol



» Nemzeti Onkéntes Stratégia 2011-2020
» Civil torvény: 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol,

valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol

3.1. A kiegészito jogszabalyok §-ai

» Nkt. 4.§ (15) kozosségi szolgalat: szocidlis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi
kozosségének javat szolgald, szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektdl
fliggetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység és annak pedagogiai feldolgozasa,

» NKt. 6.§ (4) a kdzépiskola elvégzését kozvetleniil kdvetd érettségi vizsgaiddszakban az
érettségi vizsgak megkezdésének feltétele dtven ora kozosségi szolgalat elvégzésének
igazolasa, kivéve

a) a felnéttoktatasban részt vevé tanulokat és

b) azon sajatos nevelési igényil tanulokat, akiket a szakértdi bizottsag javaslata alapjan a
kozosségi szolgalat teljesitése aldl az igazgatd hatarozatban mentesitett.

» NKkt. 63/D. § (1) Az Orszagos Kiildottgytlés kizarolagos hataskore:

f) a k6zOsségi szolgalattal kapcsolatos tanacsadasi és ellendrzési tevékenység szabalyozasa

» Nkt. 94. § (1) Felhatalmazast kap az oktatasért felel6s miniszter, hogy

a) ...az érettségi vizsgabizonyitvany kiadasanak feltételeként meghatarozott kozosségi

szolgalat végzésének megszervezésére vonatkozo részletes szabalyokat, ... a koznevelési

intézmények iigyintézésének, iratkezelésének altalanos szabdlyait, valamint a taniigyi
nyilvantartasokat, az adatkezelés rendjét, ... rendeletben allapitsa meg.

Nkt. 97. § (2) Az érettségi bizonyitvany kiadasahoz a kozdsségi szolgalat végzésének

igazolasat elészor a 2016. januar 1-je utan megkezdett érettségi vizsga esetében kell

megkdvetelni.

100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatianak

kiadasarol

A Kormanyrendelet 12. § (15.a) Ha a tanul6d a kozépiskola elvégzését kovetd érettségi

vizsgaiddszakban az irasbeli érettségi vizsgaiddszak kezdetéig nem rendelkezik az Nkt. 6.

§ (4) bekezdésében a kozosségi szolgalat teljesitésére meghatarozott feltétellel, érettségi

vizsgdit nem kezdheti meg, az adott vizsgaiddszakra vonatkozd Osszes érettségi

jelentkezését az igazgato torli.

326/2013. (VIIIL. 30.) Kormanyrendelet a pedagogusok elomeneteli rendszerérol és a

kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési

intézményekben torténé végrehajtasarol



» Kormanyrendelet 17. § (2)

Nevelési-oktatasi intézményben az oktatd szamara a kotdtt munkaidének neveléssel-oktatassal
le nem kotott részében

Egyéb foglalkozas a tantargyfelosztasban tervezhetd, rendszeres nem tanodrai foglalkozas,

amely kozosségi szolgalattal kapcsolatos foglalkozas.

4. Kozosségi szolgdlat dokumentdldasa

* A koz0Osségi szolgalat dokumentumai: jelentkezési lap, kozOsségi naplo, osztalynaplo,
torzslap, igazolas.

» A tanulonak kozosségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitolteni. A jelentkezési lap
tartalmazza a jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét, idejét és a sziild egyetértd
nyilatkozatat (nagykort tanuld esetén ez nem sziikséges). A jelentkezési lapon tobb
tevékenység is megjelolhetd. A jelentkezési lapokat az osztalyfonok 6rzi. 12. év végén az
iskolai koordinatornak leadja. A jelentkezési lapot az iskola 5 évig megdrzi.

* A koz0sségi szolgalatot végzd tanuld koteles naplot vezetni (1asd 3. sz. melléklet), melyben
rogziti, hogy mikor, hol, milyen idokeretben, milyen tevékenységet folytatott. A tanuldi naplok
az osztalyfonokoknél keriilnek elhelyezésre, akik sziikség szerint adjak ki azokat.

(Nyari sziinetre a tanulok atvételi elismervény ellenében kapjak meg.) A naploban az elvégzett
tevékenységet az el6z6 pontban felsorolt személyek alairasukkal igazoljak.

* Amennyiben az adott tanévben a tanuldé nem teljesitett kozosségi szolgalatot 0 orat kell
elkdnyvelni abban az esetben, ha még nincs meg az 50 6ra kozosségi szolgalata.

» Amikor megvan az 50 6ra kdzosségi szolgalati id6, onnantdl se az anyakdnyvbe, se a naploba,
se a bizonyitvanyba nem kell irni semmit.

* Amennyiben megvan a tanuld 50 6rdja ne zarjuk le a kdzosségi szolgalatot, mert az utolso
éven megrendezésre keriild ,,zarast” csak igy lehet elkdnyvelni, €s azzal egyiitt torténik a
végleges dokumentalas.

* Ha valaki az elmult tanévben teljesitett koz0sségi szolgalati idejének dokumentumait az adott
év szeptember 15-ig nem tudja bemutatni, akkor arra az évre 0 6rat kell konyvelni.

Az ¢el6z6 év teljesitését pedig kovetkezd évben dokumentdljuk azzal a megjegyzéssel, hogy
ebbdl X orat az eldz6 tanévben teljesitett a tanulo, és onhibajabol nem keriilt elkonyvelésre.

* A 12. évfolyamon a végzdsoknél a kdzdsségi napld bemutatasanak és az 50 ora teljesitésének

igazolasanak a hatarideje az utolsoé tanitasi nap.



 Ha valaki évismétl6 tanuld, vagy mas iskolabol jott, akkor az érzékenyitést ijra meghallgatja,
s a megjegyzés rovatban jelezziik, hogy évismétld, mas iskola.

* A mas iskolabdl jott tanuld kozosségi oraszamat atvezetjiik a bankis kiskonyvbe, megjegyzés
rovatban kozlésként jeldljiik az iskolavaltast

* Amennyiben a tanul6 a naplot elvesztette, az osztalyfondk a bizonyitvany és a torzslap alapjan,
a korabban teljesitett kozosségi orakat 0sszesitve beirja és alairdsaval hitelesiti.

» A fenti igazolasok alapjan az osztalyfondk az osztalynaploban dokumentalja a kdzosségi
szolgalat teljesitését. (Zaradék: Igazolom, hogy a tanulo a ........ [i.... tanévben ........ ora
kozosségi szolgalatot teljesitett. A dokumentdldsra a kinyomtatott naploban keriil sor a
mindenkori tanév végén.)

* Az osztalyfénok minden évben a bizonyitvanyban és a torzslapon dokumentalja, hogy az adott
tanévben a tanuld hany ora kdzosségi szolgalatot teljesitett (zdradék: Igazolom, hogy a tanuld
. S tanévben ........ ora kozosségi szolgalatot teljesitett.)

» A koz0sségi szolgalat teljesitésekor a az osztalyfonok a torzslapon 12. év végén ezt igazolja
(zaradék: A tanuld teljesitette az érettségi bizonyitvany kiaddsdhoz sziikséges kozOsségi
szolgéalatot.).

* A tanuldi jogviszony megsziinésekor (iskolavaltas) esetében az iskola igazgatdja két
példanyban igazolast allit ki a kozdsségi szolgalat teljesitésérol, amelybdl egy példany a

tanulonal, egy pedig az intézménynél marad.

5. Megvalositisa:

Az iskola igazgatoja koordindtort jelol ki, aki munkakori feladataként latja el a tevékenységet
¢s felelos:

* a tanulok felkészitéséért, mentoralasaért,

* a jelentkezési lapok ¢€s a kozosségi napld kiosztasaért,

« a fogado helyekkel valo kapcsolattartasert,

* kapcsolatot tart a kozosségi szolgalatért felelds igazgatohelyettessel és az osztalyfonokokkel,
+ adminisztralds és dokumentéalas meglétéért,

« a tanulok bevonasaért,

* egyes feladatok szervezéséért, lebonyolitasaért,

* a dokumentumok irattari elhelyezéséért, drzéséért.



Az osztalyfonokok feladata:

« a tanulok felkészitésében vald kézremukodés,

* a k0z0sségi szolgalat pontos és szakszerti dokumentélasa,

* szuroprobaszerl ellendrzése,

* a teljesitett kozosségi szolgalat évenkénti Osszegzése,

* kapcsolatot tart a kozosségi szolgalat koordinatoraval,

* a jelentkezési lapok 12. évfolyam végéig torténd megdrzése

* részvétel az érzékenyitésben és a zarasban.

Nyiregyhaza, 2020.08.31.



